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ACTAN°1
FECHA: Bogota, Junio, 13 de 2024
HORA: 9:00 a.m. —11:00 a.m.
LUGAR: Virtual mediante plataforma Teams
TEMA: Cualificacion SIRBE a equipos Sociales y Nutricionales Canastas Alimentarias
Indigenas

ASISTENTES: Enunciados en asistencia

ORDEN DEL DIA:

Socializacion SIRBE Web.

Focalizacion y Listados de priorizacion.

Formato Solicitud Activacion de Usuario SIRBE Cabildos
Cargue Talleres SIRBE

Varios

Compromisos

ok wbdE

DESARROLLO
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1. Socializacién SIRBE WEB

Se indica a equipos sociales y nutricionales de Canastas Alimentarias Indigenas que el SIRBE
Web corresponde a un aplicativo de recoleccion de datos al cual acceden en su totalidad los
equipos locales de la SDIS quienes tienen a cargo la actualizacién de la informacion de los
participantes de acuerdo con las dindmicas del servicio. Para el caso de Cabildos se cuenta con
el acceso al modulo consultas en el cual pueden identificar todo el historial de un beneficiario con
relacién a su trayectoria en los servicios que le ha ofertado la entidad.

Figura 1.1. SIRBE Web péagina de inicio consultas

Fuente. SDIS

Figura 1.2. SIRBE Web historia de un beneficiario tras iniciar consulta
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Fuente. SDIS
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Es importante precisar que toda novedad que se presente con los hogares/familias que hacen
parte del beneficio alimentario deben ser reportadas a los equipos locales para su respectiva
actualizacion.

2. Focalizacién y Listados de priorizacion

Los listados de priorizacion contienen el resultado de los procesos de focalizacion adelantados
por parte de los equipos de las Subdirecciones Locales con aquellas personas que cuentan con
los criterios de ingreso para acceder al beneficio alimentario. Estos listados llegan dos veces al
mes especificamente los dias 15 y 30 y son socializados a través de los equipos locales y el
enlace étnico de la Subdireccion de Abastecimiento de la SDIS.

Es importante enunciar que se puede realizar las consultas de los estados de estos procesos de
focalizacion en el SIRBE Web en el médulo consulta con el respectivo nimero de documento.

Figura 1.3. SIRBE consulta estado de focalizacion de posibles beneficiarios a un servicio
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Fuente. SDIS
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Es importante tener en consideracion los siguientes aspectos:

v Los procesos de focalizacion Unicamente son realizados por los equipos de las

subdirecciones locales de la SDIS.

Si las personas que fueron focalizadas aparecen en los listados de no priorizacion
es importante elevar la consulta al equipo SIRBE de la subdireccion de
abastecimiento a través del enlace étnico o apoyo a la supervision del componente
de inclusion social. Esto permitira identificar el motivo de no priorizacion y generar
la alerta concerniente para su respectiva solucién siempre y cuando cumplan con
los criterios de ingreso al beneficio alimentario.

Es importante que los procesos de focalizacion se realicen a todos los integrantes
del nucleo familiar pues en la actualidad SIRBE Web cuenta con restricciones para
ingresar integrantes de manera posterior. Por ejemplo, si hay un nucleo
conformado por 5 integrantes y se focalizaron 3 para el ingreso de canasta
alimentaria, posteriormente al focalizar los 2 integrantes restantes el sistema
generara una restriccion indicando que no pueden ser activados porque su hogar
ya se encuentra en estado de atencién en el beneficio alimentario. Se hace este
llamado dado que al presentarse estos casos los tiempos de resolucién pueden
llegar a ser extensos pues se deben recategorizar, generar memorandos internos
para solicitar el levantamiento de la restriccion entre otros elementos que generan
retrocesos no solo en los sistemas de informacion sino en la prestacién del servicio
a las familias.

3. Formato Solicitud Activacion de Usuario SIRBE Cabildos

Se indica que para tener acceso al sistema de informaciéon misional es importante la solicitud de
usuarios SIRBE no solo para consultas sino para cargue de actividades que se generen en el
marco de la implementacion de los componentes de inclusion social y Técnico — Nutricional. Para
ello se presenta el formato de solicitud y un ejemplo de diligenciamiento del mismo el cual se
puede contrastar con las instrucciones del formato. Se indica que este documento debe ser
tramitado a través del enlace étnico o del apoyo a la supervision para su consolidacion y gestion
en nivel central. Cabe resaltar que los Cabildos que cuenten con el usuario activo solo realizardn
la gestion una vez estos muestren problemas de acceso.
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Fuente. SDIS

Figura 1.5. Formato solicitud Usuario SIRBE

Fuente. SDIS
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Fuente. SDIS

Figura 1.7. Elementos clave de diligenciamiento Formato solicitud Usuario SIRBE
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4. Cargue Talleres SIRBE

Se indica que, pese a que se encuentra en funcionamiento el aplicativo SIRBE Web, en
la actualidad hay elementos que no han sido trasladados como lo son el registro de cursos
y el cargue de datos antropométricos. Dado lo anterior estos cargues de informacion se
realizan en la anterior version. Para ello es importante tener en cuenta los siguientes

pasos tanto para consulta como para cargue:

e Consulta

Historial
Nucleo Familiar

AN N NN

Consultar

Figura 1.8. Consulta SIRBE

Diligenciar el nimero de documento a consultar

FOR-GD-002
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ﬁww«m&um - [DOMINIC = BIENESTARBOGOTA] [NOMBRE PC= SRVGOGLOBALP] [Ver.Autorizada=2.7.5] - [Historia de un beneficiario]

Qj Registrar beneficianos  Registrar jctuacione

Procesos gspeciales  Registrar beneficios

Copsultas  Agministracién  Ventana

2 Salir

[sus susa

| Nuticion R|D| @|@®| c¢| %S|
entificacion del beneliciano =
Documento. | Tipo de documentar| | ~ Cobultar I Limpiar
T SO Segundo apelido: |
Noebres | ﬂf_]
A 1
| S = - =] 2nedlogio R _Cussos
1 I 1 oy ol Solud/SISE | I F e
Educacion
Mo 3
Nivel de estudos
Datos de nacimiento a\camadz ,_ I :J o
Fecha m Edsd [—- I A ™ Asiste actusimente 3 un centio educativo?
Depattamento: [— | ~] | [ Ocupacién
Muricipic il =) | Acivtac Ll =l
Pais ] _:J P
Etmia
H de .
Biupo irica 0 gl ==
g [__ [ - Valor de los mgresos mensuales §:
:} Forma de percibu
fos ingresos: [_ l L]
Efguion I =1 | Locakdad de m =
[T Discapacidad manifiests tiabaio
Tipo de discapacidad Clase de discapacidad
Padie/Made/Acudiente del néfio [_ [ ~|
Observaciones:
< >
oo I = i

Fuente. SDIS
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Una vez se genera el historial se pueden evidenciar los integrantes del ndcleo familiar y

su estado en el sistema de informacion.

Figura 1.9. Consulta SIRBE

Qi Registrar beneficiarios  Registrar sctuaciones  Procesos gspeciales Regmr beneficios Consultas

Adminmstracion  Ventana 2 Salir
[sus suea K| Nuticion R|D| @|®| c¢| %|S|
N gqemmocation el Denenciano
Documento:  [1022351201 Tipo de documento]]  [CEDULA DE CIUDADANIA =1 Consuitar | Limpiar
ﬁmml CEVEDD Segundo apelida: |C,&S[‘_‘}\
Nombres:  [GINNA PAOLA Coun
214610074779
Vatiable: hd'nivsudm
Ubicacitn del Nicleo Famiiar { Nutricion Genealogia Cursos
Datos Basicos Variables E specificas Seguidad Social Salud/SISBEN  F
Composicién del Nicleo Famiiar
CONTRIBU
NICOL DAYANA TACUMAACEVEDD  TI 1140323309 MUWER SOLTERD/A  HWO/A 20/03/2011 13 NO NO
JUAN ESTEBAN TACUMA LOPEZ Tl 1140914971 HOMBRE SOLTERD/A  HWO/A 01012007 17 SI NO  CONTRIBU
DIEGO FERNANDO  TACUMA ANDRADE  CC 1022928595 HOMBRE CASADO/A  JEFE NUCLEO FAI 02111986 37 NO NO  CONTRIBU
GINNA PAOLA ACEVEDQ CABEZA  CC 1022361201 MWJER CASADO/A  CONYUGE O COM 07/07/1930 33 NO NO  CONTRIBU
« »
Proy a los que el Bonefician
HOCALGAL [ : | | B
DEMANDA EN EDUCACION INI 1004-SUBD LOCAL NA-USME- ' ARMONIZADD 01/07/2010
SLIS USME - SUM 0374 - TIEMPO OPORTUNO PARA LOS CASAVECINAL - PREJARDIN | 153JINF-CY-NEVADD- ARMONZADO /07,2010 NO APLICE
SUS USME - SUM 0374 - TIEMPO OPORTUNO PARA LOS JARDIN SOCIAL - PARVULOS  111404JINFUSNEBRASKA:  ARMONIZADO 01/07/2010 NO APLICA
SUIS USME - SUM ICBF - GESTION SOCIAL INTEGRAL  ICBF - HOBIS - FAMILIAR - TIEM ICBF HOBI MAFALDA [LUZ MEF ATENDIDO 31/12/2008 TERMINAC
SLIS USME - SUM 0437 - INFANCIA Y ADDLESCENCIA FE CASAVECINAL - PREJARDIN | 153JINF-CY-NEVADD- TRANSFERIDO 01/02/72011 TERMINAL
SLIS USME - SUM 0437 - INFANCIA'Y ADDLESCENCIA FE CASA VECINAL - JARDIN | 153JINF-CY-NEVADD- ATENDIDD 23/0172012 25 FINALIZ
SLIS USME - SUM 0497 - INFANCIA Y ADOLESCENCIA FE JARDIN SOCIAL - PARVULOS  111404JINFUS-NEBRASKA:  ATENDIDO 05/05/2010 NOD APLICA
SLIS USME - SUM 0497 - INFANCIA Y ADOLESCENCIA FE DEMANDA EN EDUCACION INI 1004.SUBD LOCAL-NAUSME.  ATENDIDO DE INSCRI 20/01/2012 REMISION
SLIS USME - SUM | 1098104 BOGOTA TE NUTRE CANASTA BASICA CABILDOS | CABILDO INDIGENA AMBIKA P ATENDIDO 01/06/2020
SLIS USME - SUM 7745COMPROMISO POR UNA ALIME! 2342 CANASTA BASICA CABILI CABILDO INDIGENA AMBIKA P EN ATENCION 28/04/2021 ~|
ol | 3
Reingiesos: Consulta vatiables especificas | © alt. | ‘
Fuente. SDIS
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e Cargue de Datos antropométricos

v" Historial
v Ir a la parte superior y elegir la localidad en la que se encuentran asociados

Figura 1.10. Seleccién Localidad

-~- emaartad (Nt 10 TTR  PEETERIRTRCTAL PO ) R LA T S e 1] -

* RO BE C NS

Fuente. SDIS

v' Para datos antropométricos dar clic en el icono R y luego seleccionar el nombre del
proyecto que en este caso corresponde al 7745.
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Figura 1.11. Datos Antropométricos
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v' Seleccionar: a) la modalidad, la cual corresponde a Canasta Basica Cabildos
Indigenas, b) el estado, que para este caso es en atencion, c) la fecha de la toma de
datos y d) fijar en el sistema el dato de fecha para todos los registros.

Figura 1.12. Registro de Datos

1 Nutricion %\_D_Lﬂl_@l cl ¢ls!

[ 13 Registro de datos de nutricion =
— — Grabar |
o, - - |
Piogecto  [BCS-7745COMPROMISO POR UNA ALIMENTACION INTEGRAL EN BOGOTA SR
; | | Consultar J
Estado ENAT M o
fenarencion | _:j inprimi |
cos :J e
T rey— Cegrar J
Fechadetomadedatos  [13/0§/2 ~| ¢Fijar 1a fecha de toma de datos?
Grupo poblacional [ 2 =l
" Beneficianos con fecha de toma entre (¢ Beneficianios que NO tienen fecha de toma entre
Fecha inicial [13/06/2024 | Fechafinal \ 13/06/2024 J Total beneficianos

I I l I l

Fuente. SDIS
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v Seleccionar el grupo poblacional, el cual se encuentra predeterminado en SIRBE para
Su respectiva seleccion.

v Verificar que se encuentre seleccionada la opcion “Beneficiario que NO tiene fecha de
toma entre”.

v' Seleccionar la fecha inicial para identificar que beneficiarios no cuentan con este
registro.

Figura 1.13. Registro de Datos

~! Nutricion RID| @@l ¢l %isl

(o] 2
Grabar |
Progecto  [BCS-7745.COMPROMISD POR UN& ALIMENTACION INTEGRAL EN BOGOTA 7| —==
Modaidad  |2342 CANASTA BASICA CABILDOS INDIGENAS ~| Consultar
Estado N ATENCION e

[ | [en ATENCION ~l e

cos [CABILDO INDIGENA SUBA K3
il — Cegpran
Fechadetomadedatos 1370672028+ {Fiatla fecha da toma de datos? [ _ owe |
Grupo poblac [apuLTOS =l
(" Beneficianos con fecha de toma entre & Beneficianos que NO tienen fecha de toma entre
Focharicial ha fnal  [13/06/2024 .| Total beneficiarios Total flas
| «]  junio2024 ||

‘ [
6 2 j 1
2 3 4 5 6 7 8
— {9 10 11 28D 15
617 1819 20 21 2
"3
|

23 4 5 % 27 B8 B8

t

20 |
Z)Hoy: 1370672024 |

Fuente. SDIS

v' Posteriormente identificara que se genera una lista con los datos de los beneficiarios
gue requieren el registro de Talla y Peso en el Sistema Misional. Para iniciar el registro
de peso seleccione la casilla respectiva, se generara una ventana en la cual se debera
diligenciar el peso correspondiente y al dar aceptar, el dato se incluira de manera
automatica en el registro. Es de sefialar que se realiza el mismo proceso para ingreso
de los valores correspondientes a talla. Se finaliza esta accion de registro dando clic
en la opcion Grabar. Una vez los datos de esta persona quedan grabados el sistema
procede a realizar el respectivo retiro del sistema.
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Secretaria Distrital de Integracién Social
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Figura 1.14. Registro de Datos
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Fuente. SDIS

v' En caso de querer borrar el registro adelantado, realizar los siguientes pasos: a) ir a
la opcion consulta, b) buscar la fecha en la que se realiz6 la digitacién del dato que se
necesita borrar, ¢) dar clic en consultar, d) revisar el listado con las personas a las que
se les efectud el respectivo registro de datos, €) seleccionar la persona a la que se
requiere borrar la informacién por inadecuada digitacion, f) una vez se encuentre en
color azul la seleccién correspondiente dar clic para que se genere una nueva ventana
de informacidn, g) ante el mensaje ¢ Esta seguro de eliminar la informacién nutricional?
Dar clic en la opcion Sl, y h) se evidenciara que el sistema retira de inmediato al
beneficiario que habia sido seleccionado para volver a generar el ingreso de
informacidn correspondiente.

Figura 1.15. Eliminar |nformaC|on
OOD. MBIl 2 WIN

B
" e ; Ootsm
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Fuente. SDIS
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v Si se requiere imprimir los listados de las personas a las que se les tom0 talla y peso
o de las personas aun no cuentan con esta actividad, realice los siguientes pasos: 1)
este pendiente que la IP corresponda al nimero 82; 2) No fije la fecha de toma de
datos; 3) seleccione la opcién de beneficiarios que no tienen toma de talla y peso; 4)
seleccione el rango de fecha que se requiere para generar el respectivo listado; 5) Una
vez se genere el listado dar clic en imprimir; 6) verifique se haya generado el respectivo
listado en PDF. Es de sefialar que si no es viable la generaciéon de estos listados de
manera directa en el cabildo se pueden solicitar los mismos a través del enlace étnico
0 apoyo a la supervision.

Figura 1.16. Imprimir listados

A | NuULILIun MIIJL Ll 121l Tl
(a 3
Grabar
Progecto  [BCS-7745COMPROMISO POR UNA ALIMENTACION INTEGRAL EN BOGOTA ~|
Modalidad | 2342 CANASTA BASICA CABILDOS INDIGENAS -l
| Estado - 3
fsc -l [EN ATENCION | ik
0s |CABILDO INDIGENA SUBA |
Ceprar
2Fiat la fecha de toma de datos?
Grupo poblscional [ADULTOS ~
(" Benelicianos con fecha de loma entie | (e Benshciaios gue NU benen lacha de toms enite |
Fecha .x;dlwmsmz-: LI Fecha fnsl lmwzoza = Total beneficiarios: 418 Todflar 418
FECHA | PESO | TALLA TIPO SEGUNDO FECHADE | INDICE DE MASA [D ~
TOMA | gs) l (Cs) Iuocuusmol DOCUMENTO [PRIMERAFELLIOD)  peiiipg l PONERES l SB0 | naciMIENTO | CORFORAL =
i
D 3 [1000148242 | ALVAREZ |LOPEZ [GINA MILENA MUJER 3071172000
1 lec 110007098 AREVAL : 3 | 28/03/2002
o |CC | B3 Seleccionar Tamao del papel 03/02/2002
- cc 01/07/2001
- \cC Seleccionar | |25/1172002
=3 [ec Tamafio del papel L—]‘ 24/06/2003
L |cC C 23/08/2001
= [ec 03/10/19%3
= [ | (=5 1 T 115/06/2001
= | | |cc [VARGAS |DAVID ANDRES _ |HOMBRE | 30/10/2003
Fuente. SDIS
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Figura 1.17. listados generados

m Ad as Preguntar a Copilot + & de 11 ) m
B SECRETANIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL x‘x
- INFORMACION NUTRICIONAL DE LOS BENEFICIARIOS 4
ISUIS SUBA - CABILDO INDIGENA SUBA Focha reporte:| 12082024
BCS-7745-COMPROMISO POR UNA ALIMENTACION INTEGRAL EN BOGOTA - 2942 CANASTA BASICA CABILDOS INDIGENAS o o

No, Tipo Mumero tar, Apeiido 200, Apetiido FLEMA TOMA PESO TALLA

ALAGUMA CASTILLO |
ALBA BOLANO
ALEA SOLANK
‘ 10150841 ALBA AN
< 1000148242 ALVAREZ LOPEZ SINA MILENA
QjCC 1031842407 AMATYA D2 LAURA VALENTINA
C 1010008370 ANGARITA HISABA DEXC! FABIANA
200084 AR " THA 2
( 1019077340 ARDILA ARDILA YAMILE

Fuente. SDIS

e Creacion de Cursos

Para realizar la creacion de cursos tanto del componente social como del componente técnico
nutricional tenga en cuenta los siguientes pasos: a) seleccione la localidad; b) seleccione
procesos especiales; c) seleccione definicion de cursos; d) seleccione definicion, registro y
consulta de informacion de cursos; e) seleccione definicion de cursos; f) seleccione nuevamente
definicion de cursos y g) de clic para que se genere la apertura de la respectiva ventana.

Figura 1.18. Cargue de cursos

Fuente. SDIS

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
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Figura 1.19. Ventana definicion de cursos

B3 Definicion de cursos, préstamos y practica libre ,
Cerar |

Registto de cursos, préstamos y practica hibre

Propecto [ [:,]

Modaidad \' 1 —_']

Col [ =1

cos. | ~l

| | I | I I

| I+

B [ 2
| _Ag | |

I I

r g

Fuente. SDIS

v Diligencie los siguientes datos: a) Proyecto, el cual corresponde al 7745; b) Modalidad,
la cual tiene los siguientes valores, 30348 sacial y 3049 nutricional; ¢) Col, el cual viene
predeterminado de acuerdo con la opcién de localidad generada de manera inicial y
d) CDS, el cual hace referencia a la localidad en la que se encuentra el Cabildo.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co ALCALDIA MA
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Figura 1.20. Ventana definicion de cursos

3 Definicidn de cursos, préstamos y practica ibre

Hegistio de cursos, préstamos y practica hbie

lP'oyec'o I | BCS-7745.COMPROMISO POR UNA ALIMENTACION INTEGRAL EN BOGOTA

IMW I |'3043 PROMOCION EN ESTILDS DE VIDA SALUDABLE CON ENFA EN ALIMENTACION BMT 2965

£ [

LI

Fuente. SDIS

v" Una vez se dé clic en la opcion CDS se cargara la informacién correspondiente a los

cursos. Es importante dar la opcion agregar.

Figura 1.21. Ventana definicion de cursos

1 Definicion de cursos, préstamos y practica libre

Registio de cursos, préstamos y practica fibre

Progecto

|BCS-7745-COMPROMISO POR UNA ALIMENTACION INTEGRAL EN BOGOTA

Modaidad ﬁots PROMOCION EN ESTILOS DE VIDA SALUDABLE CON ENFA EN ALIMENTACION BMT 2385

Col

BOSZ

cDs

|1006-5UBD LOCALNABOSA

CODIGO
OE ] ACTUACION

ACTVIDAD

IFEEHADE

FECHA DE
mn:m] FIN I CURSo

23721
23722
23301
23931
3551
31552
31561
31571
31581
31582
31661
31662

LR A a3 I I3

3 ) 1 ) A

Opciones de visualizacion

[T Akema fla:
[~ Crea Sphs

Fuente. SDIS

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.Integracionsocial.gov.co

[

1033 PROMOCION 1| 420 AUMENTACION COMPLEMENTARIA

| 1038 PROMOCION 1 420 AUMENTACION COMPLEMENTARIA

1033 PROMOCION 1/ 240 LACTANCIA MATERNA

|1083 PROMOCION 1/ 420 AUMENTACION COMPLEMENTARIA
|1033 PROMOCION 1/ 240 LACTANCIA MATERNA
| 1033 PROMOCION 1/ 240 LACTANCIA MATERNA
|1083 PROMOCION 1413 ALIMENTACION DE LA MUJER GEST.

1093 PROMOCICN 1240 LACTANCIA MATERNA

11033 FROMOCION 1/ 420 AUMENTACION COMPLEMENTARIA
|1033 PROMOCION 1| 420 AUMENTACION COMPLEMENTARIA
| 1033 PROMOCIGN 1420 AUMENTACION COMPLEMENTARIA |
[1039 PROMOCION 1420 ALMENTACION COMPLEMENTARIA

[T Mublinea

MNormal v I

Vistas

121711720221 21711/2022] DHA ERRADICACION DE
22/“/20.2 .2/11/20.2 DHA ERRADICACION DE
3n 7/2027 131 2/2022 LACTANCIA MATERNA
09/12/2022 09/12/2022 EVALUACION DE CIERRI
|23/01/2023/23/01/2023 LACTANCIA MATERNA

[2/072023; "2/01/“023 LACTACIA MATERNA

23/0!/2023 2‘3/03/2023 PRUEBA LACTANCIA M&
|25/01/2023] 75/01/7023 PRUEBA LACTANACIA M
13/01/2023 194‘01/2023 SABERES ¥ SABORES E
771‘01 12023 27/01 /2023 MENSAJES DE LAS GAB.
111/02/2023!11/02/2023, PROMOCION DEL CONS

| 10/0;/’023»IU/B./"UZB_EONSUMO OE FROTEIN »

i

Aplicar Filtros Copiar Curso... Modificar... Eliminar

"~ Ordenar columna selaccionada ascendentemente
" Ordenar columna seleccionada descendentemente
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v" Una vez se despliegue la nueva ventana recuerde diligenciar los siguientes datos: a)
Actuacion, la cual corresponde al dato de la lista desplegable a la que corresponda la
actividad, b) Actividad, en la cual se selecciona el tipo de actividad de la lista
desplegable; ¢) Curso, en el que se digita el nombre de la actividad desarrollada la
cual debe corresponder al acta o listado de participacion; d) Instructor, en el que se
registra el nombre de la persona que dirigio la actividad; e) Fecha de inicio y fecha de
fin, que por lo general es la misma puesto que las actividades que se adelantan en
cabildos se desarrollan en un mismo dia. Una vez se diligencie la totalidad de la
informacion dar la opcion de grabar para que lo consignado quede debidamente
registrado en el sistema de informacién misional.

Figura 1.22. Ventana definicion de cursos

[ Caracteristicas de los cursos, préstamos o practicas libres

Identificacion de! curso

LActuscion | (1033 PROMOCION DE HABITOS EN ESTILOS DE VIDA SALUDABLE -]
[418 ACTIVIDAD FISICA <]
I Cuso I UGANDO CON MANZANAS CABILDO BOSA w2 [
Tnstuctor | [JAVIER VARGAS Costo unitano |
A "ER ARG = 2 03to unitano :S
;13/c5,‘30_74 _=| (Exige orden en bos mbdulos? " Si & No Cédigo
RO | [T

Médulos ] Intoemacedn especifica del curso |

| copicoDEL | NOMBRE DELMODULD | ACTIVIDAD | INsTRUCTOR | cosTO | ORDEN | FECHA DE

Fuente. SDIS
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v Posteriormente el sistema genera un cédigo, el cual se sugiere se anote, dado que se
necesitard de manera permanente durante el proceso de cargue de talleres. Finalice
con la opcién agregar.

Figura 1.23. Cédigo generado por el sistema

%mba I Cenar
Identihcacion del curzo

Actuatiin llCB‘) PROMOCION DE HABITOS EN ESTILOS DE VIDA SALUDABLE

L

4

Actvided (418 ACTIVIDAD FISICA

il
Curzo [JUGANDO CON MANZANAS CABILDO BOSA oox I
Inshuctor  JAVIER VARGAS Costo unitatio  [$
Feacha de inicio [13/06/2024 _v| ¢Exige ordeni en los médulos? Si & No Cédigo (13153
Fechadefin  [13/06/2024 =) -
Modulos 1 o
E codigo de curse s 41315-1,
| cooiGopeEL | NOMBRE DEL MODUL Pctor | costo | oRDEN | FECHA DE
K i
o | JAgregar... | ) | |

Fuente. SDIS

v' Se genera la siguiente ventana:

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
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Figura 1.24. Caracteristicas de los médulos
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Identificacién del curso

Actuacién 1093 PROMOCIO|

Activedad

Cuso [SUGANDO CON N
[JAVIER VARGAS |
Fecha de inicio [13/06/2024 |

Instuctot

Fechadefin  [13/06/2024 |

Madulos

| coDiGoDEL | NOM

Q¢ risticas de los modul

A1BACTIVIDAD {  Cenlro de

Nombre

Oiden

Actividad

Fecha de recio

Instructor

Costo Urtano

{13/06/2024 ~|

~

3151

Fechadefn |13/06/2024

=l

[JAVIER VARGAS

hsT0 | ORDEN | FECHA DE

Fuente. SDIS

Al desplegarse esta ventana recuerde diligenciar los siguientes datos: a) Nombre de
la actividad, el cual debe ser igual al que se consigné con anterioridad y b) el tipo de
actividad, la cual se selecciona de la lista desplegable, es importante que esta
corresponda a la diligenciada con anterioridad. Una vez grabada la actividad el sistema
de informacion genera el cédigo del curso con un digito mas.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integracién Social

Tel

(1) 327 97 97

www.Integracionsocial.gov.co
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Figura 1.25. Nuevo codigo

Identificacion del curso

Actuacién 1039 PROMOCION DE HABITOS EN [

L] L) 88

Actiidad  [418 ACTIVIDAD FISICA anki d {

Curso [JUGANDO CON MANZANAS CABIL
Instiuctor [MVIEF;\i/#Rir;ASi

L

Fecha de inicio 11;/&/:7/0/4_;] LExge otden 4

Fechadefin  [13/06/2024 ~] | Noare [JUNGANDD CON MANZANAS

| Cursos @
Médulos ] |
£ codigo del nuevo madulo a8 41315-1-1 -

| | cODIGODEL | NOMBRE DELM biin [13/06/2024 <] |LFECHADE

|

Costo Unitario !i

m Cenar J
‘ , e — 2
oo | [Aapgsr ] |

Fuente. SDIS

v' Es en este momento en el que se identifica que la actividad quedé guardada de
manera adecuada puesto que se generara la siguiente ventana:

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
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Grabar Cenu[:? ]
Identificacion del curso
Actuacitn 1033 PROMOCION DE HABITOS EN ESTILOS DE VIDA SALUDABLE ~|
Actiaded  [418 ACTIVIDAD FISICA |
Cutso [JUGANDD CON MANZANAS CABILDO BOSA Sea6n 1
Instructor  JAVIER VARGAS Costo unitario  [$
Fechs de inicio (1370672024 =] ¢Eige orden en los médulos?  Si G No Cédigo 413151
Fechadefin [13/06/2004 <]
:Lon cudntas asslencias 2o conaidera formado ¢f benshciano I J
Médulos 1 Infoemacion especifica del curso ]
| CODIGODEL |  NOMBRE DEL MODULD | ACTIVIDAD | INSTRUCTOR | COSTO | ORDEM | FECHA DE
b (4131511 JUNGANDD COM MANZANAS | 418 ACTIVIDAD FISICA JAVIER VARGAS [ 1 131
I == Wy
< >
| Eliminar |
Fuente. SDIS

v Finalmente se genera la opcion de cerrar en todas las ventanas dado que el curso ya
ha sido creado con éxito, una vez se cierren todas las ventanas la pantalla volvera a

verse de la siguiente manera:

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co




7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
(1) 327 97 97

www.Integracionsocial.gov.co

*

SECRETARIA DE

BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
Pagina 22 de 29
Figura 1.27. Finalizacién creacion de cursos

TU s Complommentadu (Mrbe KO {DOWINDS ~ BIDSESTARDOGOTAS {IPUILE I + SHVGOGE ORI [Wor Atartradte + 3.7 5]

T ——————— - Muncion AID| BI®! C| RIS

Fuente. SDIS

o Registro de participantes en Cursos

Para realizar el registro de cursos tanto del componente social como del componente
técnico nutricional tenga en cuenta los siguientes pasos: a) seleccione definicion de
cursos; b) registro de cursos; ¢) registro de beneficiarios en un curso.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Figura 1.28. Inicio proceso de registro de cursos
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W (R 5315 ¥

o v Jewtse coEmT eI frce o -
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Fuente. SDIS

[hsr ol P o SMOALI DAL K] | Ve Atunsads < 2.7 8)

v' Posteriormente se genera la siguiente pantalla en la cual se digita el codigo del curso,
el cual se obtuvo de manera previa tras su proceso de creacion, y posteriormente se
da la opcién consultar curso.

Figura 1.29. registro de cursos

v

Nuticion_ RID| @@l ol %S|

‘ 3 Registro de beneficiarios a un curso

Identificacion del cutso
Proyecto i Cemar |
Modaidad >

= Consult
Centto de 3
desaollo social E G
Actuscidn vl

=3 Limpi
Actividad = inpior_|
Fecha de nzctipcidn
Cédigo del curso ﬁr}ﬁ 1
Documents [ AT Tipo de documento [ =~ Consultar
Primet apelido | Segundo spelido 4J
Nombres | Limpiat
Benelicianos en el curso
[

Fuente. SDIS

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.Integracionsocial.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



*
SECRETARIA DE

BOGOTI\ INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
Péagina 24 de 29

v' Se genera la siguiente pantalla en la cual se da clic en la opcion seleccionar:

Figura 1.30. seleccién de cursos

23 LALLLISEE LN DR » PRS- ~10- - o2 VB3 -

B R &bt ¢ e : -]

Vot mume ot bamior —

iy [ = Conm

celat [ X ?'

i e

.-.“ - | i [N

st [ =

] [ E Lot ]

Fuente. SDIS

v Y Posteriormente aparece el curso cargado con todos los datos que fueron
previamente diligenciados:

Flgura 1.31. benef|C|ar|os de cursos

\Barmlis acitm tel cunve
Papit [DCS- TP COMICMSD PON LA ALMENTAOON INTEORAL £N 80GOTA - Copm l
Woddded {300 PROMOCON E4 E3TRUR DE WOa SALUDAERE COR ENVA EN AUMENTACON T 299 2
Comc e 0 Comuba
- {10050 LoCAL AT « e
Acsiscen {1093 PROMOCION DE RABITDS EN ESTILOS DE VDA SALUDASLE -

Lonsor
Acvial |8 acTvoaD Rsca | __.J
Focha dommerpetn (110G 9] Crser AIGAO0 CON MAIZANAS CASRLDO BSOS

1 V0672004 13006/ 2004
Lo ot o ln nes tm
Hamatin dol bemede iane €0 f cwre
[ | m| Tou de ot | - Conzullm
Fore souibls | Tapasdo welde .l
Mot | B
Hrnetcamms o ol Cuate
] 1 1

Fuente. SDIS
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v' Es importante sefialar que una vez se cargue una persona al curso este ya queda
abierto y el sistema no lo permite cerrar. Es importante diligenciar los datos que solicita
el sistema iniciando por el nimero de documento, revisar que este corresponda al
notificado por el sistema y de ser asi seleccionarlo para que el mismo quede agregado
como participante en el curso recientemente creado.

Figura 1.32. Reglstro de cursos

INuULILIUn MiLA] LEiiLeil 121 Fall

B Regestro de beneficincs a un cere &2
Identificacion del curso
Proyecto fBCS-?’NSCOMPRDMISO POR UNA ALIMENTACION INTEGRAL EN BOGOTA Cerrar
Modabdad | 3043 PROMOCION EN ESTILOS DE VIDA SALUDABLE CON ENFA EN ALIMENTACION BMT 2386
Consult
Centio de {1008-SUBD LOCAL-NA-BOS- curso ‘
Actuacién [\033 PROMOCION DE HABITOS EN ESTILOS DE VIDA SALUDABLE —
Limpiar
Actividad {418 ACTIVIDAD FISICA 4‘
Facha de ineoicid h—-——— o, CABILOO DOCA —
Ay Wb ey ==
Codigo del curso 1315
Beneficianos SDIS
TIPO BENEFICIARIO APELLIDO2 NOMBRES NUMEFIO DOCUMENTO
Registio del beneficianio cf ST ACOST 5 ORFA NER cC
Documento
Pimes apelido [ | ——J s
Nombres _—I i

Beneliciarios en el curso

Fuente. SDIS

e Cierrede Cursos

v Estas personas deben quedar en Atendido Formado (curso cerrado), para ello se debe
generar los siguientes pasos: a) definicion, registro y consulta informacién cursos; b)

registro de informacién en los cursos; c) registro masivo del estado de cursos.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social

Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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Fuente. SDIS

v' Se genera la siguiente ventana en la cual aparecen los cursos abiertos. Se selecciona

el curso que se quiere cerrar y se genera la opcion Aplicar Filtro.

Figura 1.34. Proceso de Cierre de cursos

Semccmna S

Fuente. SDIS

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
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v"  Una vez seleccionado el sistema trae el curso.

Figura 1.35. Proceso de Cierre de cursos

vl Nutricion RID| BAI@! ¢l %Is!
(o f o L ot 5
Identificacion del Curso
SLIS [suis Bosa £
Centio de desariolo social  [1005.SUBD LOCALNABOSA =
X - ¢Usar como fecha de estado la Facha da Estad ﬁ
Cuya fecha de inicio tea igual opostenor a  [01/01/2000 « v facha de finakzaciin del ourso? o E | 5/2024
Curzo [ [ ‘ 71
& setcoone == =
| I CODIGO_| NOMBRE | FECHAINICIO [ FECHAFINAL |
31581
» 131981 SABERES Y SABORES EL MAIZEN LA 19/01/2023] 19/01/2023
{ Abi:cuﬂﬁirtmzr l Seleccionar Salis
15

Fuente. SDIS

v Se da la opcion seleccionar y el sistema genera una ventana con todos los
participantes que tomaron el curso que se quiere cerrar, posteriormente se marca a
todos los participantes en la columna “Atendido Formado” y finalmente se genera la
opcion Grabar tal como se sugiere en la gréafica.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.Integracionsocial.gov.co
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Fuente. SDIS

5. Varios

Cuso  [31581

K K KRR RS K K R RS KR KR RS SRR R R KRR R £ 2

[1006-SUBD LOCAL-NABOSA- ~|
Cuya fecha de inicio sea igual o postenor 3 [01/01/2(1]] v] v fmm@xﬁxﬁ Facha da E stad
[SABERES Y SABORES EL MAIZ EN LA GASTRONOMLA ANCESTRAL _l
ATENDIDO NO NUMERD SEGUNDO "
FORMADD loo DOCLMENTO HOMBRES FAIMERARELLIDO APELLIDO ESTA
| B =8 |1010175766 | YERALDIN _ REMACHE [REMOS {ATENDIDO FORMADD
| B IcC |1018453584  |HEYDI MARCELA  |RODRIGUEZ [BUSTACARA JATENDIDO FORMADO
1 \CC 11018507371 |JULIAN DAVID |RODRIGUEZ [DELATORRE __ |ATENDIDO FORMADO
r ICE 1388551 |MARIA ROSA |ROJAS 'SANTELLAN |ATENDIDO FORMADO
= 152535037 |CECILIA [SANTILLAN [RAMOS |ATENDIDO FORMADO
L [ 11026266452 |SAHIRE DAVID [SINCHICO |CASTANEDA |ATENDIDO FORMADO
L icc 11010172652 |YINAVANESA |SINCHICO |REMACHE [ATENDIDO FORMADO
r ce ‘547345 |MARIA CELINA [SISA [MORALES {ATENDIDO FORMADO
| [ELSAVERONICA |5 |ANRANGD |ATENDIDO FORMADD
| = 41@3_4295772 __JOEL STIVEN AL _|ATENDIDO FORMADO
r |51713674 |BLANCA MARIA | YAMBERLA IATENDIDO FORMADD
B 179877651 |DIEGD ANTONIO | YAMBERLA IATENDIDO FORMADO
r 11010173446 |LEYDI JOHANA |RAMIREZ ATENDIDO FORMADO
r~ 139669238 |LIDA CARMENZA | YAMBERLA |ATENDIDO FORMADO
LT 79722883 LUIS ALEX | VAMBERLA |ATENDIDO FORMADO
| 3265487 |MARIA ELENA |CEFEDA {ATENDIDO FORMADO
1317259 |MARIA YOLANDA |CEPEDA |ATENDIDO FORMADO
52734226 | CLAUDIA PATRICIA [NOVOA [ATENDIDO FORMADD
11022342431 |INDY HARLET | TUNTAQUIMBA |PALACIOS [ATENDIDO FORMADO
385562 |MARIA GLORIA | TUQUERRES [ |ATENDIDO FORMADO
[52119947 |BNELDY [VALENCIA [HIGUITA |ATENDIDO FORMADO
1219520 | MARIA CECILIA [VEGA |VISARREA {ATENDIDO FORMADO
51954536 |MARIACRISTINA _ |VEGA ;\nsAanzA |ATENDIDO FORMADO
238434 MARALLZ _|VEGA ' _|ATENDIDO FORMADO
11000320145 | YURI PAMELA VEGA |ATENDIDO FORMADD
1379910 |ROSA EMILIA [VELASGUEZ msuﬁsoA |ATENDIDO FORMADO
1022370272 |DIANAMARICELA  |VINIACHI [MALES |ATENDIDO FOR
11022934343 HELDY CAROLINA ‘VIW\CHI |FARINANGD 9
x I Cambiar a Deshacer l

AN IS MO INs 1NN INare]

Se enuncian los siguientes varios en el marco de la presente mesa técnica:

¢ GoGlobal: Equipo SIRBE indica que es importante utilizar el aplicativo por lo menos una
vez a la semana para evitar bloqueos del usuario.
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6. Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

Envio de acta y grabacién a equipos del componente de | Apoyo a la Supervision | Junio 30 de 2024
inclusion social y técnico nutricional. Componente  Inclusion
Social

Acta elaborada por: Maritza Gomez Aguirre (Apoyo a la Supervision componente de Inclusién social — Subdireccion de
Abastecimiento. SDIS)

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
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Cédigo: FOR-GD-023
PROCESO GESTION DOCUMENTAL Version: 1
ot FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Fecha: Memo 12023023863 - 14/08/2023
Pégina: 1 de 1
1. Tema: Capacitacion SIRBE equipos sociales y nutricionales 2. Lugar: Virtual Plataforma Teams 3. Fecha y hora: 13 de junio 2024 9:00 a.m. a 11:00 a.m.
4. : 6. Documento de a a 9. Planta / - “ 4
o 5. Nombres y Apellidos B q 7. Entidad o Dependencia 8. Rol / Cargo q 10. Correo electronico 11. Teléfono y Ext. / Celular 12. Firma
item identidad Contratista
1
Anyi Katerine Capera Tapiero 1018456955 Cabildo indigena Ambika Etnia Pijao Gestora Social Contratista gestor-ambika-pij il.com 6511 Yt Hertne Cpera Tt
2 N
Maria Alejandra Contreras Yopasa 1000371845 Cabildo Indigena Muysca de Suba Gestora social Contratista canasta om.co 3222312936 Wavia Hegnda Contrerss Ygoie
3
Leidi Marcela Chasoy Guerrero 1000577117 Cabildo Inga Profesional social Contratista leidichasoy10@gmail.com 3205939485 Givrren
4
Julieth Andrea Tapiero Nifio 1144157989 Cabildo indigena Ambika Etnia Pijao Profesional social Contratista om 3196201030 Julth Didrea Tifiers NG
5
Luz Mery Ramos 52179823 Cabildo Muisca de Bosa Nutricionista Contratista nutriluzme @gmail.com 3133602702 Wy s
6
Amparo Sénchez Aragén 52619717 Cabildo indigena Ambika Etnia Pijao Sabedor Contratista hez14@gmail.com 3112897287 Hpars il Hragein
7
Leydy Dayan Neuta Palacios 52874945 Cabildo Muisca de Bosa Profesional social Contratista i il.com 310 234 5939 Lyty Dgn Nota
8 Gestor social y autoridad
Juan Sebastian T Mesa 80029544 Cabildo Kichwa Engativa Alguacil Mayor Contratista i il.com 3014688205 o st Totguint
9 o
Luz Miryam Sanchez Cortes 53089681 SDIS Subdireccion de Abastecimiento Apoyo Gestion documental [ Contratista Imsanchezc@sdis.gov.co 3144165553 Dz Wy G
Rossimar Gonzalez Gutiérrez 1127955206 Cabildo muisca de suba Nutricionista Contratista rossimargg@gmail.com 3173751987 ossmar Gongits Guneires
11
Ana Maria Nivia Lozano 1019096858 Cabildo Indigena Muisca de Suba Profesional Social Contratista profesional.social@subamuisca.com.co 3185339907 Sia Waria Nda Loz
12 )
Elvira bello 52768206 Cabildo indigena muisca Gestor social Contratista i j il.com 3176789985 Clira bl
13
Lilia Patricia Roncancio Lopez 51820875 Cabildo Kichwa Nutricionista Contratista Liliapatriciaroncancio@gmail.com 3017477030 Yilin Ftricia Renoancic Lo
Angela Tovar 41183056 Cabildo Inga Contratista 11@gmail.com 3208121165 Sigeto Tavar
15
Wendy jajoy chasoy 1010000020 Cabildo inga Gestora social Contratista Wendyjajoy@gmail.com 3145503184 Wondy iy ey
Maria del Pilar Melo Aguilar 53073549 Cabildo Ambika Contratista ikapi il.com 3204043826 Waria det Plar Wele- Hguiter
17
Julian David Tinjaca Guayacan 1023954501 Subdireccion de Abastecimiento Referente SIRBE Contratista jtinjaca@sdis.gov.co 3123819431 Sihon Glivid Tignea Guagran
Javier Vargas Rodriguez 1023861076 Subdireccion de Auxiliar Administrativo Contratista jvargasr1@sdis.gov.co 3227252414
19
Ferney Neuta 80920857 Cabildo Indigena Muisca de Bosa Sabedor Contratista utaucaza@gmail.com 3125563217
20 )
Diana_Paola Ramirez Castillo 52450034 SDIS Bosa Profesional local Contratista i i 3186263762 hle Prsmivey Cosll
21
Patricia Leon Vargas 52121941 Subdireccion Local de Engativa Instructor 313 -14 Planta pleon@sdis.gov.co 3103144442 Dtriis Lo Vi
22
Alejandra Santander 52350265 Subdireccion de Abastecimiento Administrativa Canasta SIRBE_|Contratista asantander @sdis.gov.co 3222457339 Hundsa Chtondr
23 .
Maritza Gomez Aguirre 52961457 bdireccion de Apoyo a la supervision Contratista mgomezal@sdis.gov.co 3232076025 Wi Gimes Hpirre
24 P 5
Vanessa Olaya Rachez 52819289 Direccién de Nutricion y Abastecimiento Lider Gestion Documental | Contratista dolayar@sdis.gov.co 3226850876 Vanosss laga Pokey

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en propoésito diferente a la de este registro so pena
de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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